TRUONG DAT HOC KINH TE - LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA KE TOAN - KIEM TOAN Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 5 thang 9 nam 2022

QUY PINH HUONG DAN THU'C TAP, THU'C HIEN BAO CAO
THU'C TAP VA KHOA LUAN TOT NGHIEP
pOI VOI SINH VIEN HE PAI HQC CHINH QUY
KHOA KE TOAN - KIEM TOAN

1. MUC TIEU-CHUAN DPAU RA
1.1. Muc tiéu
_ Gilip sinh vién nhan thirc sy gin két gitra Iy thuyét v6i thuc hanh, Iy ludn véi thye tién;
- Tao diéu kién cho sinh vién sép tbt nghiép tiép can vdi thuc té ciia doanh nghiép dé thyc hanh,
nang cao cac k¥ ning chuyén mon va budc dau lam quen v&i nghé nghiép trong tuong lai;
- Bbi dudng kién thirc thyc tién va rén luyén céc ky ning mém (k§ ning giao tiép, xtr ly tinh
hudng, quan 1y thoi gian...);
- ChuAn bi nhitng kién thic cAn thiét cho sinh vién c¢6 dugc cong viéc sau khi t6t nghiép.

12. Chuin diu ra ciia bdo cdo thye tip (BCTT) va Khéa luin t6t nghiép (KLTN)

STT | Chuén dau ra BCTIT | KLTN | Pdp wéng | Cip bic nhin
CBbR thire theo
CTDT thang do cua
Bloom
LO1 | Van dung kién thirc chuyén mdn vao mot | X X 1.3 4
vAn d& cu thé
LO2 | Phat trién ki nang phén tich va duara giai | X X & 4
phép trong mot vén dé cy thé
LO3 | Phat trién ki nang lam viéc doc lap vaquan | X X 2.3 4
Iy du 4n
LO4 | Van dung ki ndng giao tiép trong moi X 33 4
truong lam vige
LO5 | Thuc hanh dam trach céc cong viée ké toan, X 42 4
kidm todn cu thé: k& toén vién, trg 1y kiém
toan, kiém toan vién ndi bd. ..
LO6 | Phat trién ki ning quan ly thoi gian X X 5.2 4




LO7 | Van dung céc van d& dao duc nghé nghiégp | X X 6.1 4

trong cOng vigc

"LO8 | Van dung ki nang nghién ctru mdt van dé cu X 2.2

thé trong linh vye KTKT

2. QUY PINH CHUNG VE THUY'C TAP, VIET BCTT VA KLTN

2.1.

2.2,

2.3,

Déi twgng thye hién

Tét ca sinh vién nam cubi cia chuong trinh dao tao hodc sau khi da hoan thanh it nhit 100 tin
chi ctia chuong trinh, dé hoan thanh chuong trinh dao tao phai thyc tép tai cic doanh nghiép va
viét BCTT, trir nhitng sinh vién thudc dién tam dung hoc tap hodc dinh chi hoc tép.

Sinh vién dugc viét KLTN khi dap Gng ddy da tat ca cdc dieu kién sau ddy (dbi voi 16p chit
lugng cao toan bd sinh vién viét KLTN trir cac SV da hoan thanh NCKH trong qua trinh hoc):
Thudc trong nhém 10% sb sinh vién 16p ¢ diém trung binh cao nhét 16p

Piém trung binh tich liy ctia 7 hoc ky dau dat tir 7,0 trd 1én.

Khéng con ng tin chi tinh dén thori diém xét diéu kién lam KLTN.

BCTT dat diém 8,0 trd 1én va dugc GVHD danh gia da diéu kién phat trién 1én KL TN.

Sinh vién hoi da diéu kién viét KLTN c6 thé Iya chon hoc cdc mdn chuyén mon thay cho viée
viét KLTN.

SV ding ky BCCDTT/hoc chuyén d8/KLTN theo thong béo dang ky mon hoc hoc ky 1, hoc ky
2 va hoc ky hé cia phong Dao tao. Khoa s& dya vao dir liéu cia phong Dao tao phan cdong
GVHD. Luu y: riéng hoc ky 2, khoa s& cho déng ky trude, dbi chibu vai dit liéu cua phong Dao
tao sau.

Thoi gian thyc hién

Thosi gian ké tir khi bét ddu thyc tap cho dén khi hoan tt BCTT, nop tai Vin phong Khoa la 8
tuln.

Thoi han hoan tit KLTN 1a 8 tuln ké tir ngay cong b danh séch sinh vién du diéu kién vidt
KLTN dén ngay ndp KLTN. Khoa s€& c6 thong b4o lich trinh cy thé 4p dung cho timg khéa hoc.
Quy trinh thyec hign

Viéc thuec tap, thuc hién viét BCTT va KLTN theo trinh ty nhu sau:

2.3.1:

BCTT
Khoa huéng dan va giai ddp chung vé k& hoach, ndi dung, quy dinh thuc tép, cdch ding ky dé
tai thuc tép va cach viét BCTT, KLTN.

Sinh vién chu dong lién hé cac doanh nghiép dé xin thuc tap.
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2.4,
2.4.1.

Sinh vién xdc dinh chi d& dy kién s& nghién clru trong qué trinh thyc tap va viét BCTT. SV
thue hién dang ky linh vye chon thye tép (ké toan tai chinh, ké toan quan tri, kidm toan, thué,
dich vu ké toan, ké toan ngén hang, kiém soat ndi bd, hé thong thong tin ké toan...) va tén don
vi thue tap (néu c6) theo dudng link.

Khoa cong b danh sach phan cong GVHD sinh vién lam BCTT va lich gagp GVHD budi dau
tién. Trudc khi bit dau thuc tap, sinh vién chu dong viét d& cuong chi tiét va lién lac, gap gido
vién huéng din (GVHD) dé tiép nhan céc huong dan cu thé vé cac ndi dung cdn luu ¥ trong
qua trinh thyc tdp. Trong qud trinh thyec tap, sinh vién phéi tudn thi dung va day du cac yéu cau,
quy dinh cia GVHD vé thoi gian, s6 1an gdp gd, lich trinh va cac ndi dung lam viéc co lién
quan.

Sinh vién hoan tit nhat ky thyc tdp va BCTT theo dung vé ndi dung, hinh thirc quy dinh tai vin
ban ndy, c6 xac nhan cia co quan thyc tap va GVHD. Sinh vién ndp BCTT file mém (theo
nhém GVHD) qua email: khoaktkt@uel.edu.vn theo thoi han quy dinh.

KLTN

Trong qua trinh thyc tép (sau khoang 4 tudn thyc tap), SV du didu kién dang ky viét don ding
ky KLTN guri cho Vin phong Khoa va xac dinh linh vyc nghién clru dé thyc hién KLTN.
Ngay sau khi Khoa cong bé danh sach sinh vién di diéu kién viét KLTN va cong bd GVHD,
sinh vién chd dong lién hé véi GVHD dé tiép nhan céc huéng dén (GV huéng dan KLTN c6
thé khong tring véi GV huéng din BCTT ban dau).

Sinh vién thuc hién viét KLTN theo yéu cau cia GVHD. Tuén thii cdc quy dinh cia GVHD vé
thoi gian-sb 1an gdp gd, lich trinh va céc ndi dung lam viéc ¢6 lién quan. Sinh vién hoan tht
KLTN theo dung vé nodi dung, hinh thitc quy dinh tai vdn bén nay, c6 xac nhan GVHD.

Sinh vién nop KLTN g6m ban in va file (KLTN khong can c6 chit ky x4c nhan cta don vi thye
tap). Nop 01 ban in bia cling chit vang tai Van phong Khoa theo thoi han quy dinh va 1 file

mém. File mé&m sinh vién ndp theo nhém GVHD qua email: khoaktkt@uel.edu.vn

Sinh vién bao vé khoa ludn trudc Hoi dong bao vé KLTN theo quy dinh (trinh bay béng
Powerpoint khoang 7-10 phut v& KLTN va tra 10i cdc cau hoi ciia thanh vién Hoi dong).

Pianh gia BCTT va KLTN

Panh gia BCTT

Trong thoi gian quy dinh cho dot thyc tép, sinh vién vira di thyuc tdp vira thuc hién viét Nhit ky thwe

tap va BCTT. Nhét ky thuc tap (theo mAu cta Khoa- phu luc 2a) ghi lai nhitng cong viéc thyuc tap

hang ngay tai don vi thyc tép, ddnh gia cua SV vé noi thuc tap, cong viée thuc té khi so sanh voi Iy

thuyét. Két thic thoi gian quy dinh cia dot thyc tap, sinh vién ndp vé khoa BCTT (Nhat ky thuc tap

déng quyén ciing trong BCTT) ¢6 xéc nhin mdc tron cua doanh nghiép.
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Quié trinh thuc tap cia sinh vién dugc GV huong dan danh gia dya trén ndi dung ctia Nhat ky thue tép,
BCTT ciia SV va tinh than, thai d§ lam viéc cia SV khi thyc hién BCTT dudi sy hudng din cua GV.
Viéc danh gi4 BCTT phai dam bao lugng héa duge céc chudn du ra (CDR). Céc tiéu chi danh gid
BCTT phai pht hop v6i muc tiéu, COR cua BCTT.

GVHD 14 ngudi cho diém BCTT. Déi voi cae BCTT c6 diém tir 9,0 trd 1én, khoa va cdc by mon s&
thanh 1ap hoi ddng dé danh gia mirc do xuét séc cia BCTT nay.

Thang diém chdm BCTT cia GVHD la thang diém 10, két cAu nhu sau:

Noi dung CPR ddp tng | Diém toi da
1. Ndi dung 1.3,2.1,42 7.0
2. Hinh thite trinh bay 2.3 | 1.0
3. K1 niing quén ly cdng viéc 23,33 1.0
4. Tinh thén, thai 4o 6.1 1.0
Cong | 10

BCTT s& ¢6 diém khong (0 diém) khi xay ra mdt trong céc trudng hop sau day:

- Sinh vién vi pham nghiém trong cac quy dinh vé ky luat 1am viéc, lich trinh lam viéc theo quy
dinh ctia doanh nghiép, Khoa va cia GVHD. (Sinh vién khong gdp GVHD qua 50% s 14n quy
dinh hogic khong gii bai trong qué trinh dugc xem 1a vi pham nghiém trong quy dinh vé lich
trinh 1am viéc vdi GVHD);

_ Pén hét thoi han quy dinh ma Khoa vin khong nhén d ban in ciia BCTT va Nhit ky thye tap
¢6 x4c nhén cta doanh nghi€p.

. Coco s dé xac dinh bao cdo thyc tap cua sinh vién sao chép mot phf‘?m hodc toan bd cac BCTT,
KLTN hoiic chc tai liéu ctia ngudi khac (khong trich dan).

_ Sinh vién c6 diém thyc tdp dudi trung binh phai thyc hién lai thuc tép trong dot thuc tép clua
tiép theo.

2.4.2. Panh gia KLTN

KLTN dugc chdm béi gido vién hudng din va cac thanh vién Hoi ddng bao vé KLTN. Piém KLTN
12 diém binh quén cta cac thanh vién Hoi ddng (HD), gi4o vién phan bi¢n (GVPB) va gido vién hudng
dan (GVHD).

Viéc danh gia KLTN phai dam bao lugng héa duge cic chuén diu ra (CDR). Céc tiéu chi danh gia
KLTN phai phti hop véi myc tiéu, CDR cua KLTN.

Thang diém chédm KLTN la thang diém 10, két céu c4c thang diém nhu sau:



Noi dung CDR dap ting Piém tdi da

GVHD GVPB HP

1. Noi dung 1.3,2.1 6.0 8.0 5.0

2. Hinh thirc trinh bay 2.3 1.0 1.0 1.0
3. Ki nding quan 1y cong viée (2.3 1.0
4. Tinh than, thai do 6.1 1.0

5. Tinh sang tao 51,33 1.0 1.0 1.0

6. K§ ning thuyét trinh 2.1, 6.1 La

7. K§ nang phan bién 21, 22,61 1.5

Cong 10 10 10

3. QUY PINH VE BO CUC, NOI DUNG VA HINH THU'C CUA BCTT & KLTN

3.2

3.2.1. B6 cuc BCTT:

SV phai chon cac chu d& thuc té lién quan dén chuyén nganh chuyén nganh Ké toan Kidm toan dé viét
BCTT va phai gén vi don vi thuc tap. Noi dung cia BCTT phai thé hién duoc cac kién thirc vé 1y
thuyét va thye tién thudc Iinh vuce ké toan kiém toan. BCTT c6 khéi lugng tir 25-30 trang, trinh bay

B6 cyc va ndi dung ciia BCTT

vGi hinh thirc va ndi dung theo trinh ty nhu sau:

Trang bia ngoai (phu luc 1)

Nhat ky thyc tép (theo mau ciia Khoa phy luc 2a)

Nhén xét, danh gia ctia co quan thuc tap (theo mau cia Khoa- phu luc 2b)

Phiéu danh gia cia GVHD (theo mau cia Khoa- xem nhém phu lyc 5)

Muc luc (xem phu lyc 3)

Danh sach céc bang biéu

Danh séch cac hinh v&, biéu dd

Ch thich céc tir viét tat va thuat ngir

Noi dung cta bao céo (thudong dugce két cdu thanh 3 chuong):

Danh muc tai liéu tham khao (xem phu luc 4)

M¢ dau

Chuong 1. Gi6i thiéu chung vé don vi thyc tép

Chuong 2. Thuc trang cong tac ké toan... tai don vi thyc tdp

Chuong 3. Nhén xét, kién nghi. ..

Két luan

Phu luc

Trang bia sau




Taty thugc vao linh vire chon lam @& tai BCTT (ké toén tai chinh, ké toan quan tri, kiém toan, hé théng
thong tin ké toan...) ma phén “Néi dung ctia bdo c40” s& khac nhau.
Luu y: iy theo timg linh vuc d& tai ma SV chon phiéu danh gia BCTT, KLTN cia GVHD phu hop
trong phu lyc 5. SV cAn bd sung thém muc “Chit ky x4c nhén ctia GVHD” bén dudi cac phiéu danh
gid (GVHD chim diém trén phiéu danh gi s& ky tén xdc nhén & bén dudi phiéu danh gia). Trong
trudmg hop, SV chon lam d2 tai khéc cac v6i cac linh vyc dé tai trong quy dinh nay hudng dan thi phai
duge sw chip thuan cia GVHD va GVHD s thiét 1ap Phiéu dénh gia BCTT/KLTN theo ding quy
dinh d4nh gia huéng dan & muc 2.4.
3.2.2. Ngi dung BCTT:
3.2.2.1. K& toan tai chinh:
< Céc dé tai goi y thyce hién:

Céic d? tai v& k& todn tai chinh thudng thye hién tim hidu va m ta vé mot phan hanh ké toan ciia doanh
nghi¢p nhu:

- Ké toan TGHD va xir ly TGHD tai cong ty ...

- K& toan cac khoan phai thu tai cong ty ...

- K& toan nguyén vat liéu va cong cu dung cu tai congty ...

- K& toan hang hoa tai cong ty ...

- K& toan tai san cb dinh tai cong ty ...

- Ké toan bét dong san déu tu tai cong ty ...

. K& toan céc khoan dAu tu tai chinh tai cong ty ...

- K& toan cac khoan thanh toén tai cong ty ...

- K& toan khoan phai tra ngudi lao dong va céc khodn trich theo luong tai cong ty ...

- K& toan hoat dong phét hanh chimg khodn tai cong ty cb phan ...

- Ké toén hoat dong xut nhap khéu tai cong ty ...

- Kétoan CPSX va tinh Z sp tai congty ...

- Ké toan hoat dong dau tu xay dyng co ban tai cong ty ...

- K& toan hoat ddng di thué va cho thué tai san tai cong ty ...

- Ké toan doanh thu, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh tai cong ty ...

- K& toan doanh thu, chi phi hop dong x4y dung tai congty ...

- Sai s6t trong ké toan tai cong ty ...

- Lap Bao céo tai chinh tai cong ty ...

- Léap Béo céo tai chinh hop nhét tai cong ty ...

% Yéu ciu vé ndi dung trinh bay BCTT:



Tuy thugc vao phﬁn hanh ké toan SV lua chon, ndi dung viét BCTT ciing ¢ thé s& khac nhau. Tuy

nhién, nhitng ni dung can thiét phai viét trong BCTT lién quan dén cac phan hanh nay bao gbm:

» Chuong mé dau: trinh bay ly do chon dé tai, muc tiéu, d6i twong, pham vi va bd cuc cua dé tai.

» Chuong 1. Gidi thi¢u chung v& don vi thyc tap:

Gi6i thiéu chung: lich st hinh thanh va phat trién cua don vi thyc tap, loai hinh doanh
nghiép, nganh nghé va linh vyc kinh doanh, quy mo doanh nghiép...

T4 chtrc bd may quén ly: co cAu td chite va chirc ning, nhiém vu cia cdc phong ban

Té chirc cong tac ké toan: t chirc bd may ké toan (co cdu va chirc ning timg phan hanh ké
toan), t4 chirc hé thdng chimng tur, tai khoan, sb sach, bao céo tai chinh va mot sb chinh sach

ke toan khac c6 lién quan.

= Chuong 2. Trinh bay, phén tich hoat dong nghi€p vu tai doanh nghi¢p:

Pic diém dbi tugng (vi du: d6i voi phén hanh ké toan vét liéu thi tim hiéu: & doanh nghiép
c¢6 nhitng loai vat liéu nao, cch tinh gia vat liéu nhap, xuét...; d6i vai ph?m hanh ké toan
tién luong thi tim hiéu: Céc loai lao dng trong doanh nghiép, hinh thirc tién luong, cach
tinh luong...; dbi véi ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh thi tim hiéu: cac loai sén
pham, quy trinh sén xuét, déi twong tinh gid thanh, ky tinh gid thanh; d6i voi ké toan tieu
thu hang hoa thi tim hiéu: c4c loai hang hoa, phuong phap tinh gia nhép, xuét, phuong thirc
mua, ban hang va phuong thic thanh toén...).

Ching tu, sb sach va thu tuc ké toan: sinh vién cAn trinh bay cdc chirng tir kém minh hoa
ching tir & phu luc, $b sach str dung kém minh hoa sb sach & phuy luc va trinh ty ludn chuyén
chitg tir (trinh ty luan chuyén chimg tir cAn minh hoa bing quy trinh va mo ta lai bang 1o
vin).

Minh hoa nghiép vy kinh té phét sinh: sinh vién can trinh bay vé cach thure td chirc va ghi
s6 tdng hop, s6 chi tiét, cach thirc nhap liéu va truy xuét sb liéu k& toan bang phéan mém ké

toan tai doanh nghiép v&i minh hoa s sach va dién giai ndi dung ghi nhén rd rang.

» Chuong 3. Nhén xét, kién nghi: Cac nhan xét va kién nghi (néu c6) phai tap trung vao 2 ndi

dung 13 t chirc cong tac ké toan va phan hanh ké todn ma SV chon viét BCTT. SV cén lam rd

nhén dinh va d& xuét (néu c6) khi dbi chiéu voi kién thire da hoc & nha trudng. Péi véi nhitng

didm khac nhau giita Iy thuyét va thyc té, cin thé hién sy giai thich, phén tich va danh gid tinh

phu hop cia thyuc trang ké toan tai doanh nghiép. Cac kién nghi 1a khuyén khich nhung khoéng

bét budc va phai c6 co sé tham chiéu van ban phap quy dé c6 nhirng kién nghi cu thé va hop ly

véi thye trang tai DN (Vi duy, khi viét kién nghi, SV cin dé cép co s¢ van ban phép quy chi phdi

dén vAn dé can kién nghi 1a gi, quy dinh nhu thé nao, thyc trang ctia doanh nghiép dang lam c6



gi vudng mic, khong chinh x4c, d& xudt hudng giai quyét dya trén co s¢ vin ban phép quy phai
nhu thé nao?...).
K&t luan: tom lugce nhitng ndi dung chinh cua bai viét, trinh bay 18 nhiing véan dé di lam dugc,

nhitng van dé con han ché (néu c9).

3.2.2.2. Kiém toan

& Céc dé tai goi y thye hién:

P& tai BCTT can phai gin lidn voi thyc té tai don vi thyc tap. P2 tai c6 thé lién quan dén cac van dé:

Thu tuc kiém todn mdt quy trinh cu thé (quy trinh mua hang va thanh toén, quy trinh ban hang
va thu tién, quy trinh luong, quy trinh hang tdn kho, quy trinh tién mit va ngan quy...)

Vén dung cac chuin muc kiém toén trong mot vén dé cu thé trong kidm toan BCTC: Chét luong
kiém ton, rti ro kiém todn, 1ap ké hoach kiém toan, gian 14n va sai sot, trach nhi¢ém cua KTV
d6i v6i gian 14n trén BCTC, mic trong yéu, thuc hién thu tuc phén tich, bing ching kiém toén,
bing chirng kiém toén nam dAu tién, sy kién sau ngay két thic nién do, st dung ¥ kién chuyén
gia, st dung cong viéc cua KTV ndi by, ¥ kién kiém toan...

Kiém toan BCTC tai cac ddi twong dic biét: Mot s6 loai hinh doanh nghiép va td chitc ¢6 cac
diém dic thu trong td chire, quy trinh kinh doanh hogc quy dinh phap ly, dAn dén quy trinh kiém
toan c6 su khdc biét. Vi du: quy trinh kiém toan Cong ty quan ly quy, bao hiém, ngdn hang, céc
td chirc khong vi 1gi nhudn, kiém toan BCTC hop nhét...

Céc dich vu khac ngoai kiém toan BCTC: Dich vu soéat xét, dich vu kiém tra theo thu tuc thoa
thuan, dich vy kiém toén bao céo phat trién bén viing, ké toan diéu tra (forensic accounting).
Ung dung tai céc cong ty kidm toan vé nhiing vin dé nghién ctru dang dugc quan tam: kiém
toan lién tuc, tng dung CAATS trong kiém todn, ing dung tu dong hoa, phan tich di li¢u, dién
toan dam mady, tri tu¢ nhén tao trong kiém toén, kiém soét ndi bo...

Céc dé tai khac

% Yéu chu vé ndi dung trinh bay BCTT:

Tuy thude vao d8 tai sinh vién chon, ndi dung ctia BCTT s€& khac nhau, nhung can phai trinh bay thyc

t& dang duge van dung tai don vi thyc tép.

Sau day 1a vi du vé yéu cdu ndi dung BCTT, cu thé cho nhom 2 tai v& quy trinh kiém toén:

% Nhém dé tai vé quy trinh ki€m toan:

= Mg dau: trinh bay Iy do chon dé tai, muc tiéu, dbi tuong va pham vi cua da tai.

= Chuong 1. Gidi thiéu chung vé don vi thyc tép:

- (i6i thiéu chung: lich st hinh thanh va phat trién cta don vi thyc tap, loai hinh doanh
nghiép, quy md doanh nghiép, cac dich vu cung cép.

- T& chirc b méy quan ly: co cau td chtrc va chirc néng, nhiém vy cla cac phong ban.
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= Chuong 2. Trinh bay, phan tich thuc trang tai doanh nghiép:

- Co s li thuyét: hé thong hoa nhitng kién thirc co ban cta d tai, lam co s& cho cac nhin
xét, ddnh gid ¢ cac chuong sau. Sinh vién cAn tdng hop va phan tich nhing van d& quan
trong cua dbi trgng nghién ciru, tranh sao chép khong chon loc tur sach gido khoa va chuén
mue kiém todn. Noi dung Iy thuyét cAn thé hién nhimg diém cbt 16i déng chu ¥ nhit cta d6i
twong nghién ciru. Vi du: Khi khao sat thyc trang thu tuc kiém toan tai mot quy tinh cu thé,
cin néu duoc dic didm, ban chét cia quy trinh, myc tiéu kiém todn dbi vdi quy trinh, rdi ro
déng chu y nhit ciia quy trinh, hé théng kiém sodt ndi bo cén thiét...

- Thuc trang tai doanh nghi¢p: Sinh vién can trinh bay va phan tich thuc trang cua déi tuong
nghién ctru tai doanh nghi¢p. Luu y: M6 ta dung thuc té dién ra tai doanh nghiép, trong
pham vi nghién ctru da dé ra. Bén canh viéc mo ta, can giai thich co s& cia thuc trang d6
va phan tich nhiing vén dé déng luu y trong thuc té tai doanh nghiép. S liéu, tai liéu minh
hoa can dugc trinh bay mot cach chon lgc, logic va phu hop voi ndi dung cAn minh hoa. Vi
du, khi khao st thi tuc kiém toén thyc hién tai doanh nghiép kiém toan, minh hoa tai don
vi khéch hang: Sinh vién cAn trinh bay chung quy trinh kiém toan thyc hién tir 14p ké hoach
dén két thac cude kiém toan, trinh bay chi tiét thu tuc kiém toan thuc hién cho quy trinh
kiém toan dugc chon. Sinh vién cAn trinh by dugc muyc tiéu cac thu tuc kiém toén, rii ro
lién quan dén quy trinh, cach thirc KTV thyc hién thu tuc, két qua dat dugc, cac van dé
khac: nguyén nhan KTV khong thyc hién mdt thu tuc kiém toan va anh hudng ciia nd dén
muc tiéu kiém todn; cach thue KTV xir Iy néu thi tuc khong dat duge két qua mong mubn...
Twong Gng véi mdi ndi dung trinh bay, cAn ¢6 sb liéu, gidy lam viéc minh hoa.

» Chuong 3. Nhén xét, kién nghi: Cén trinh bay nhitng nhan xét ctia SV vé thyc trang tai doanh
nghiép trén co s& d6i chiéu vai kién thirc d4 hoc & nha truong. Pdi véi nhimg diém khac nhau
gitra ly thuyét va thuc té, cAn thé hién sy giai thich, phén tich va danh gia tinh phu hop cta quy
trinh trong thuc té tai doanh nghiép. Cac kién nghj 1a khuyén khich nhung khong bét bude. Tuy
nhién, céc kién nghi can thiét thye, cu thé véi quy trinh kiém toan dugc lua chon. Vi dy, khi
khao sat tha tuc kiém toan d6i v6i mot quy trinh, cén lién hé, so sanh gifta cach thirc KTV thyc
hién tha tuc kiém toan trong thyc té va quy trinh 1y thuyét da hoc; danh gid tinh phu hop cta sy
khéc biét. Céc kién nghi cin cy thé va lién quan tryc tiép dén quy trinh kiém toan dang khao
sat.

3.2.2.3. K& toan quén tri
% Cac dé tai goi y thye hién:
- Ap dung cac phuong phap dy béo dé xtr 1y thong tin hd trg cho viéc ra quyét dinh ctia cac nha

quén trj doanh nghiép



K§ thuat tinh gia thanh theo cong viéc tai Cong ty...

K§ thuat tinh gia thanh theo quy trinh san xudt lién tyc tai Cong ty...

Hé théng danh gia két qua hoat dong cia cac bd phan: sy khac nhau gitra cach tiép cén truyén
théng va hién dai

K§ thuét phéan bé chi phi gian tiép: céch tiép can truyén théng va hién dai

K& toan trach nhiém va k¥ thuét danh gid két qua hoat dong cia céc trung tim trach nhi¢ém

K thuét phan tich méi quan hé gitra chi phi — khdi lugng — loi nhuén tai cong ty...

Ky§ thuat 1ap du toan tai cong ty ...

Phén tich cac bién dong doanh thu va chi phi tai cong ty...

K§ thuat dinh gia ban san pham tai cong ty...

Chuyén gié va cac van d c6 lién quan dén chuyén gia

Quan tri chit lugng va céac hé théng phuong phép hé trg doanh nghiép trong viéc quan tri chét
lugng cla san phdm va dich vy cung cép

Quén tri v6n luu dong trong doanh nghiép: quén trj hang tdn kho, quan trj cac khoan phai thu,
quan tri cac khoan phai tra, qun tri cdc khoan déu tu c6 gia khac...

Quan tri nha cung cAp va vai trd cia n6 trong doanh nghi¢p

< Yéu ciu vé noi dung trinh bay BCTT:

Ty thudc vao d? tai sinh vién chon, ndi dung cia BCTT s€ khéc nhau, nhung can phai trinh bay thuc

té dang dugc van dung tai don vi thyc tép.

Sau déy 1a vi du vé yéu cu ndi dung BCTT, cu thé cho nhém d8 tai vé cac k¥ thuat xt ly thong tin hd

tro cho nha quan tri ra quyét dinh:

< Nhom dé tai vé cac ky thuat x(r Iy thong tin trong ké toan quan tri:

= M0 dau: trinh bay 1y do chon {8 tai, myc tiéu, ddi tugng va pham vi cla dé tai.

» Chuong 1. Gioi thi¢u chung vé don vi thyc tap:

- Gidi thiéu chung: lich st hinh thanh va phéat trién cta don vi thuc tip, loai hinh doanh
nghiép, quy md doanh nghiép, cac dich vu cung cp.

- T6 chirc bd may quén ly: co céu td chirc va chirc ning, nhiém vy cia céc phong ban.

- Trinh bay chi tiét vé& so dd vaAn hanh va so dd chi phi phat sinh hodc doanh thu dugc thyc
hién & cac bd phan cd lién quan dén k¥ thuat xir ly thong tin hd tro cho cac quyét dinh quan
tri dugc lua chon. Vi duy: Néu hé théng tinh gia thanh san phém duoc lya chon la k§ thuét
xtr Iy théng tin cho cac nha quén tri ra quyét dinh néu trong dé tai, thi & phin nay sinh vién
phai trinh bay dugc so d van hanh cia b phan sin xudt san phdm tir viéc nhép kho nguyén
vat liéu d4u vao dén céc cong doan dé san xuét ra san phfim hoan thanh cudi ciing, cling

nhu so db phat sinh chi phi tai b phan san xuét mot cach cy thé.
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= Chuong 2. Trinh bay, phan tich thyc trang tai doanh nghiép:

- Co sd li thuyét: hé théng hoéa nhimng kién thirc co ban cta dé tai, lam co s& cho cdc nhén
xét, danh gid & cdc chuong sau. Sinh vién can tbng hop va phan tich nhing van d& quan
trong cia d6i twgng nghién ctru, tranh sao chép khong chon loc tir séch gido khoa. N§i dung
Iy thuyét cAn thé hién nhitng diém cbt 161 dang cht ¥ nhét ctia d6i tugng nghién ctru. Vi du:
Khi xem xét v& viéc cung cép thong tin gi4 thanh cho nha quan tri ra quyét dinh mot cach
hiéu qua, sinh vién cin trinh bay dugc khai niém vé hé thong tinh gia thanh, dac diém cua
cac phuong phap tinh gia thanh, nhitng wu va nhuge diém cta mdi phuong phép, vai trd cla
viéc do ludng gia thanh trong cac quyét dinh quan tri.

- Thuyc té tai doanh nghiép: Sinh vién can trinh bay va phén tich thyc trang cia d6i tuong
nghién ctru tai doanh nghiép. Luu y: Sir dung cac s6 lieu thyuc té tai doanh nghiép, tir d6
d4nh gia va lya chon phuong phap dé ap dung k¥ thuat x@ ly thong tin phi hop, hd trg nha
quan tri ra quyét dinh. Bén canh viéc md ta phuong phdp, can gii thich co s& cua viée lya
chon phuong phép, va ap dung phuong phap @& phan tich thong tin ra quyét dinh. S6 ligu,
tai liéu minh hoa can dugc trinh bay mdt cach chon loc, logic va phu hop véi ndi dung cin
minh hoa. Vi dy, khi ¢4 md ta duoc thyc trang ciia quy trinh san xuét san phém tai bd phan
san xuét va mdi lién hé voi cac bd phan hd trg khac, sinh vién cin phan tich céc ddc diém
quan trong dé d& xuét ky thuat va phuong phép xur 1y thong tin phu hop, viéc lya chon
phuong phap xt ly pht hop quyét dinh dén chit lugng ctia ngudn thong tin hd trg cho viée
ra quyét dinh. Tir do, trién khai cac budc thyc hién xit 1y thong tin trong k¥ thudt da 8 xudt.
Cubi ciing, bai viét cAn lam cong téc danh gia lai két qua thong tin da dugc xi 1y ho trg cho
viéc ra quyét dinh cu thé trong doanh nghiép nhu thé nao.

« Chuong 3. Nhan xét, kién nghi: Cin trinh bay nhitng nhn xét ciia SV vé thyc trang tai doanh
nghiép trén co so d6i chiéu véi kién thire dd hoc & nha trudong. Dbi véi nhing didm han ché
gitra Iy thuyét va thuc té ap dung, can thé hién sy giai thich, phén tich va danh gia tinh phu hop
clia quy trinh xir ly thong tin thuc té tai doanh nghiép. Céc kién nghi 1a khuyén khich nhung
khong bét bude. Tuy nhién, céc kién nghi can thiét thyc, cu thé v6i phuong phép xir ly thong
tin duge lya chon. Vi dy, khi thyc hién cong téc tinh gia thanh san phim, viéc phan b chi phi
gian tiép (c4c chi phi chung) theo ly thuyét va thyc té gap phai nhitng kho khan va han ché nao,
dé tao didu kién cho viéc xit ly cac thong tin quén tri, doanh nghiép can t6 chirc cong tac phan
loai, ghi chép thdng tin sao cho phu hop...

3.2.2.4. Thué va ké toan thué
& Cic dé tai goi y thye hién:
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Ké toan thué GTGT tai Cong ty...

K& toan thué xuat khau, thué nhap khéu tai Cong ty...

Ké toén thué tidu thu dic biét tai Cong ty...

K& todn thué thu nhap doanh nghiép tai Cong ty...

K& toan thué nha thau tai Cong ty...

K& toan thué thu nhép cé nhan tai Cong ty...

< Yéu chu vé ndi dung trinh bay BCTT:

Tuy thudc vao phé‘,n hanh ké toan SV lua chon, ndi dung viét BCTT ciing ¢6 thé s& khac nhau. Tuy

nhién, nhiing ndi dung cin thiét phai viét trong BCTT lién quan dén cac phin hanh nay bao gbm:

»  Chuong mé ddu: trinh bay ly do chon dé tai, myc tiéu, d6i twong, pham vi va vb cuc cua dé tai.

= Chuong 1. Gidi thi¢u chung vé don vi thyc tap:

- Gidi thiéu chung: lich si hinh thanh va phat trién cua don vi thuc tp, loai hinh doanh

nghiép, nganh nghé va linh vyc kinh doanh, quy mé doanh nghiép...

- Tb chirc bd may quan ly: co cAu td chirc va chtc niing, nhiém vy cla cac phong ban

- T chirc cong tac ké toan: t& chirc bo may ké todn (co chu va chirc ning timg phan hanh ké

to4n), tb chirc hé théng ching tir, tai khoan, sb sach, béo cdo tai chinh va mdt s6 chinh sach

ké toan khac co lién quan.

Chuong 2. Trinh bay céc ndi dung sau:

Trinh bay cin ci phap ly c6 lién quan dén dé tai (trinh bay vin tic ndi dung chi phéi clia
ting van ban dén dbi tuong cua dé tai)

Trinh bay va minh hoa day di phuong phap tinh thué tai don vi.

Trinh bay va minh hoa dAy di hoa don, chung tir dugce sir dung dé& 1am cin ct tinh thué
tai don vi.

Trinh bay diy dd cdc quy trinh va thi tyc khai bao thué tai don vi.

Trinh bay ddy di cac bang, biéu khai thué tai don vi.

Trinh bay ddy du tai khoan dugc sir dung tai don vi dé ghi nhén cac nghigp vu kinh té
phét sinh lién quan dén sic thué dugc trinh bay.

Minh hoa ddy du céc nghiép vu kinh té phat sinh ¢6 lién quan dén séc thué dugc trinh
bay.

Minh hoa dy da quy trinh ghi s6 ké toan tai don vi.

= Chuong 3. Nhan xét, kién nghi: Céc nhén xét va kién nghi (néu c6) phai tap trung vao 2 ndi

dung 14 t6 chirc cong tac ké toan va phan hanh ké toan ma SV chon viét BCTT. SV can lam rd

nhan dinh va d& xuét (néu c6) khi d6i chiéu vai kién thirc da hoc & nha trudng. D4i véi nhitng

didm khéc nhau giita Iy thuyét va thuc té, cn thé hién s giai thich, phén tich va danh gié tinh
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phu hgp cia thuc trang ké toan tai doanh nghiép. Céc kién nghi 1a khuyén khich nhung khong
bét budc va phai c6 co s& tham chidu vin ban phap quy dé c6 nhiing kién nghi cu thé va hop ly
véi thu trang tai DN (Vi dy, khi viét kién nghi, SV cn d& cép co s& van ban phap quy chi phoi
dén vAn dé cén kién nghi 14 gi, quy dinh nhu thé nao, thuc trang cta doanh nghi¢p dang lam c6
gi vudng mic, khong chinh xdc, d& xuét huéng giai quyét dya trén co s& vin ban phép quy phai
nhu thé néo?...).

K&t ludn: tom luge nhitng ndi dung chinh cua bai viét, trinh bay 16 nhitng vAn dé da lam duoc,

nhitng van dé con han ché (néu ¢o).

3.2.2.5. Dich vy ké toin

< Céc d@ tai goi y thye hién:

Céc d? tai thyc tap tai cong ty dich vy ké toan thuong thyc hién tim hiéu va mo ta vé mot phén hanh

ké toan tai cong ty khach hang (cong ty st dung dich vy ké toan) nhu:

Ké toan chénh 1éch TGHD va x Iy chénh léch TGHD tai cong ty cung cap dich vu ké toan
ABC &p dung cho cong ty khéch hang XYZ

K& toan cac khoan phai thu tai cong ty cung cép dich vu ké toan ABC 4p dung cho cong ty
khach hang XYZ

K& toan nguyén vét liéu va cong cu dung cu tai cong ty cung cép dich vy ké toan ABC 4p
dung cho cbng ty khach hang XYZ

K& toan hang hoéa tai cong ty cung cép dich vu ké toan ABC 4p dung cho cong ty khach hang
XYZ

K& toan tai san ¢b dinh tai cong ty cung cdp dich vu ké toan ABC 4p dung cho cong ty khach
hang XYZ

Ké todn bt dong san dau tu tai cong ty cung cép dich vy ké toan ABC 4p dung cho cong ty
khach hang XYZ

K& toan cac khoan dAu tu tai chinh tai cong ty cung cap dich vu ké toan ABC 4p dung cho
cong ty khach hang XYZ

K& todn cac khoan thanh toén tai cong ty cung cép dich vy ké toan ABC 4p dung cho cong ty
khach hang XYZ

Ké toan thué gia tri gia ting tai cong ty cung cép dich vu ké toan ABC 4p dung cho cong ty
khach hang XYZ

K& todn thué thu nhap doanh nghiép tai cong ty cung clp dich vu ké toan ABC 4p dung cho
cOng ty khach hang XYZ

Ké toan khoan phai tra ngudi lao dong va céc khoan trich theo luong tai cong ty cung cép dich

vu ké toan ABC 4p dung cho cong ty khach hang XYZ
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- K& toan hoat dong phat hanh ching khoén tai cong ty cung cap dich vu ké toan ABC ép dung
cho cong ty khach hang XYZ
- K& toén hoat ddng xuat nhap khiu tai cong ty cung cip dich vy ké todn ABC 4p dung cho
cdng ty khach hang XYZ
- Kétoan CPSX va tinh Z sp tai cong ty cung cép dich vu ké toan ABC 4p dung cho cong ty
khach hang XYZ
- Ké toan hoat dong dau tu xdy dung co ban tai cong ty cung cép dich vu ké todn ABC 4p dung
cho cong ty khach hang XYZ
- K& toan hoat dong di thué va cho thué tai san tai cdng ty cung cAp dich vu ké toan ABC ap
dung cho cong ty khach hang XYZ
- Ké toan doanh thu, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh tai cong ty cung chp dich vu ké
toan ABC éap dung cho cong ty khach hang XYZ
- Ké toan doanh thu, chi phi hop ddng xay dung tai cong ty cung cép dich vu ké toan ABC ép
dung cho cong ty khach hang XYZ
- Sai sot trong ké toan tai cong ty cung cép dich vu ké toan ABC 4p dung cho cong ty khéach
hang XYZ
- Lép Bao céo tai chinh tai cong ty cung cip dich vy ké toan ABC ép dung cho cong ty khach
hang XYZ
- Lap Béo cdo tai chinh hop nhit tai cong ty cung cép dich vu ké toan ABC ép dung cho cong ty
khach hang XYZ
< Yéu cAu vé ngi dung trinh bay BCTT:
Tuy thude vao phﬁn hanh ké toan SV lua chon, ndi dung viét BCTT cling ¢c6 thé s& khac nhau. Tuy
nhién, nhitng ndi dung can thiét phai viét trong BCTT lién quan dén céc phan hanh nay bao gbm:
» Chuong md diu: trinh bay 1y do chon d8 tai, myc tiéu, dbi trgng, pham vi va bd cuc cta dé tai.
= Chuong 1. Gi6i thidu vé don vi thyc tap (Cong ty dich vy ké toan - noi SV thyc tap)

- Giéi thidu chung: Tén, ma sé thué, dia chi, dién thoai; Qué trinh hinh thanh va phat trién
cua don vi thyc tdp; Linh vyc, nganh nghé kinh doanh; Loai hinh doanh nghiép; Chu déu
tu; Nam thanh 14p va ndm bit dau hoat dong tai Viét Nam; Quy mo hoat dong (nhdn manh
quy mé hoat déng ciia dich vu ké todn) clia don vi.

- Dic diém hoat dong san xudt, kinh doanh tai don vi thyc tap: Cong ty c6 nhitng dic diém
kinh doanh d#c biét nao (vi du hoat dong chinh cuia cong ty la gi, cé nhitng chi nhanh nao,
cong ty thuong cung cip dich vu cho nhiing d6i tugng nao, ....)

- Tb chirc bd méy quan Iy: Co cau tb chirc va chirc ning, nhiém vu cuia cac phong ban (So a6

td chirc cua don vi, chirc ning va nhiém vu cua tung bd phén). Luu y: phé“m nay SV tip
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trung gidi thi€u bd phan ké toan dich vu thudc bd phén nao trong so @b b may tb chirc clia
don vi.
= Chuong 2: Giéi thiéu vé don vi sir dung dich vu ké toan
- Gidi thiéu chung vé don vi st dung dich vu ké toan: Tén, ma s6 thué, dia chi, dién thoai;

Linh vyc, nganh nghé kinh doanh; Loai hinh doanh nghiép; Chu dAu tu (qubc gia dau tw);

nim thanh 14p va ndm bit d4u hoat dong tai Viét Nam; Quy md hoat dong ctia don vi.

- Gi6i thiéu v& cong tac ké toan tai don vi sit dung dich vu ké toan: Té chirc bd may ké toén;

Té chirc hé théng ching tir ké toan; T chirc hé théng tai khoan sir dung (néu tai khoan chi

tiét néu ¢6); T4 chire hinh thire ké toan; Té chirc hé théng béo cdo ké toan; Céc chinh sich

ké toan, vv...

» Chuong 3. Thuc trang quy trinh ké toan ..... tai don vi thuc tap dp dung cho khach hang ABC:
Két chu va ndi dung chuwong nay phuy thudc vao d& tai sinh vién lya chon. SV can thé hién r6 ndi
dung lién quan dén nhu cdu dich vy ciia khach hang 1a gi? SV c6 thé diéu chinh hogc thé hién ndi
dung/céch trinh bay cho phu hop vdi céch lam thyc té clia mdt cong ty cung cip dich vy dang thyc
hién cong tac ké toan cho khach hang. Tuy nhién, trong mdi ndi dung it nhit bao gdm nhimg muc sau:
- Gi6i thiéu quy trinh cung cép dich vu ké toan gitta cong ty dich vy ké toan & cong ty/khach
hang ABC (Tir lic bt du nhén hd so, chimg tir ké toan, cach thtc nhap ligu, x Iy ho so

chimg tir ké toan cho dén 14c ban giao két qua: BCTC, bdo cdo thué,...)
- Quy trinh thyc hién dich vy ké toan khoan muyc... tai cong ty dich vy ké toan ap dung cho

cong ty/khach hang ABC: Bao gdm céc ndi dung sau:

+ Dic diém d6i tuong (vi du: dbi v6i phin hanh ké toan vat liéu thi tim hiéu: & doanh
nghiép c6 nhimg loai v4t liéu ndo, céch tinh gia vat liéu nhap, xuét...; dbi v6i phan hanh
ké todn tién luong thi tim hiéu: Cac loai lao dong trong doanh nghiép, hinh thirc tién
luong, cach tinh luong...; d6i v6i ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh thi tim hiéu:
cac loai san phdm, quy trinh sdn xuét, dbi tuong tinh gia thanh, ky tinh gié thanh; d6i véi
ké toan tiéu thu hang hoa thi tim hiéu: céc loai hang héa, phuong phép tinh gia nhép,
xuét, phurong thirc mua, ban hang va phuong thirc thanh toén...).

+ Chimg tir, s6 sach va thu tyc ké toan: sinh vién can trinh bay cdc ching tir kém minh hoa
chimng tur & phu luc, sb sach str dung kém minh hoa sb sach & phu luc va trinh ty luén
chuyén chung ti (trinh ty ludn chuyén chimg tir cAn minh hoa bing quy trinh va mo ta
lai bang 101 vin).

+ Minh hoa nghiép vu kinh t& phét sinh: sinh vién cén trinh bay v& céch thirc t6 chirc va

ghi sb téng hop, s6 chi tiét, cach thire nhap liéu va truy xuét sb liéu ké todn bang phén
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mém ké toan tai doanh nghiép véi minh hoa so séch va dién gidi ndi dung ghi nhén rd

rang.

= Chuong 4: Nhan xét — Kién nghi:
Céac nhan xét va kién nghi (néu c6) phai tip trung vao 2 noi dung;

- Nhan xét v& qui trinh cung cép dich vu cho khach hang (Tir lic bit ¢iu nhan hd so, ching

tir ké toan, cach thire nhap liéu, xir Iy hd so ching tir ké toan cho dén lic ban giao két qua:
BCTC, bao céo thué,...) c6 nhitng vu nhugce diém gi va cach khéc phuc.

Nhan xét vé tb chirc cong tac ké toan va phin hanh ké toan ma SV chon viét BCTT. SV
can 1am rd nhan dinh va @ xuét (néu c6) khi ddi chiéu véi kién thirc di hoc & nha trudong.
Pbi v6i nhitng diém khéc nhau gifra Iy thuyét va thyuc té, cAn thé hién sy giai thich, phan
tich va danh gia tinh ph hop cta thyc trang ké toan tai doanh nghiép. Céc kién nghi 1a
khuyén khich nhung khong bét bude va phai ¢ co sé tham chiéu vin ban phap quy dé co
nhitng kién nghi cy thé va hop 1y véi thuc trang tai DN (Vi dy, khi viét kién nghi, SV cén
d& cap co s& vin ban phap quy chi phdi dén van dé can kién nghi 14 gi, quy dinh nhu thé
nao, thuc trang ciia doanh nghiép dang lam c¢6 gi vudng méc, khong chinh xac, dé& xuét

hudng giai quyét dya trén co s vin ban phap quy phai nhu thé nao?...).

= K&t luan: tom lugc nhitng ndi dung chinh cta bai viét, trinh bay rd nhing vén dé da lam duoc,
nhirng van dé con han ché (néu co).

3.2.2.6. K& toin ngin hang

% Cac dé tai goi y thuc hién:

Céc dé tai vé ké toan ngén hang thuong thuc hién tim hidu va md ta vé mot phan hanh ké todn cua

ngan hang nhu:

Hoan thién nghiép vu ké toan cho vay dé ting cuong hiéu qua quén ly chit lwgng tin dung ciia
NHTM...

Hoan thién va phat trién nghiép vu ké toan cho thué tai chinh tai NH...

Nghiép vy ké toan phuong thirc tin dung chimg tir theo thong 1¢ quéc té tai NHTM...

Ké toan nghiép vy huy dong vbn tai NHTM....

Xdéy dyng va hoan thién nghiép vu ké toan phét hanh gidy to c6 gia cia NHTM. ..

Ké toan nghiép vu cho vay, dAu tu va kinh doanh chimg khoan tai NHTM...

K& toan nghiép vu thanh toan qua ngan hang tai NHTM....

Ké toan cac khoan phai thu, phai tra va hiéu qua quan Iy cac ngudn lyc tai chinh cia NHTM...
K& toan trong quan 1y tai san thé chap va xir 1y tai san dam bao ng vay véi viéc quan Iy an toan
tin dung cia NHTM...
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Ké toan nghiép vu kinh doanh ngoai té va thanh toan quéc té tai NHTM. ..
K& toan thu nhp, chi phi va két qua kinh doanh ctia NHTM...
K¢ toan nghiép vu thanh toan von gitta cdc ngan hang tai NHTM...

Ké toan TSCP va giai phap ning cao hiéu qué quan ly TSCD tai NHTM...

% Yéu ciu vé ndi dung trinh bay BCTT:

Tay thudc vao phan hanh ké toan SV lya chon, ndi dung viét BCTT ciing c6 thé s& khac nhau. Tuy

nhién, nhitng noi dung cén thiét phai viét trong BCTT lién quan dén c4c phin hanh nay bao gdm:

*  Chuong m& dAu: trinh bay 1y do chon d@ tai, muc tidu, dbi tugng, pham vi va b cuc cua dé tai.

»  Chuong 1. Gidi thiéu chung vé don vi thyc tap:

- Gi6i thiéu chung: lich sir hinh thanh va phat trién cta don vi thyc tp, nganh nghé va linh
vue kinh doanh, quy mo don vi...

- T chirc bd may quan 1y: co céu td chirc va chirc nang, nhiém vy cla céc phong ban

- T chirc cong tac ké toan: td chirc bd may ké todn (co cdu va chirc ning timg phan hanh ké
toan), td chirc hé théng chiing tir, tai khoan, s& sach, b4o cdo tai chinh va mét sb chinh sach

ké toan khac c6 lién quan.

» Chuong 2. Trinh bay, phén tich hoat dong nghiép vu tai NHTM:

M ta thuc t& phan hanh cong tac ké toan ma sinh vién da chon vé: qui trinh cong tac ké toan,

chimg tir, sd sach ma don vi dang 4p dung, va phai minh ching cho nhitng ndi dung da trinh

bay trong bao cdo thuc tap, trong phén nay sinh vién phai mé ta trung thyc v& cong viéc va cach

thuc hién tai don vi. Cac phuong phéap thuong duge sir dung:

- Tim hiéu chinh séch, phuong phép ké toan ap dung tai don vi lién quan dén ndi dung thuc
tap;

- Khao st s sach/phin mém/file hd so ké toan;

- Mo ta thuc t& mot cach logic va dé‘ly du trong bai viét v6i nhitng minh hoa ching ttr, sb sach,
cédc mau béo cdo thyuc té tai don vi.

Chuong 3. Nhén xét, kién nghi: Céc nhan xét va kién nghi (néu ¢6) phai tap trung vao hai noi

dung 12 tb chirc cong tac ké todn va phin hanh ké toan ma SV chon viét BCTT. SV cén lam rd

nhan dinh va d& xuit (néu ¢6) khi déi chiéu véi kién thirc di hoc & nha trudng. D6i v6i nhitng

diém khac nhau gitta 1y thuyét va thuc té, cin thé hién sy giai thich, phan tich va danh gia tinh

phi hop cia thyc trang ké todn tai doanh nghiép. Cac kién nghi 12 khuyén khich nhung khong

bét budc va phai ¢ co s& tham chiéu van ban phéap quy dé c6 nhiing kién nghi cu thé va hop 1y

vai thye trang tai don vi (Vi dy, khi viét kién nghi, SV can dé cp co s& van ban phép quy chi

phdi dén van dé cin kién nghi 12 gi, quy dinh nhu thé nao, thuc trang cta don vi dang lam c6 gi
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vudng mic, khong chinh xéac, dé xudt huéng giai quyét dua trén co s& vin ban phap quy phai
nhu thé nao?...).
Két luan: tom lugce nhitng ndi dung chinh cia bai viét, trinh bay ro nhitng van dé da lam dugc,

nhitng van dé con han ché (néu co).

3.2.2.7. Hé théng kiém soat ndi b

% Cac d@ tai goi y thye hign:

Pé tai BCTT can phai gén lién véi thye té tai don vi thuc tap. D& tai co thé lién quan dén cac van dé:

Hé théng kiém soat ndi bd dbi véi mot quy trinh kinh doanh cuy thé tai doanh nghi¢p (mua hang
va thu tién, ban hang va thanh toan, nhan sy - tién luong, san xudt...), ngin hang (tin dung, dau
tw, ngdn quy...), quy dau tu (dau tu...)

Hé théng kiém soat ndi bd tai cac chu trinh kinh doanh cu thé tai cac t chirc hanh chinh su
nghiép nhu trudng hoc, bénh vién, céc td chirc phi chinh ph...

Céc dé taj khac

< Yéu cAu vé ndi dung trinh bay BCTT:

Tuy thudc vao dé tai sinh vién chon, noi dung ctia BCTT sé& khéc nhau, nhung can phai trinh bay thuc

té dang dugc van dung tai don vi thuc tdp. Mot sd yéu ciu vé ndi dung cho nhém dé tai vé hé thong

kiém soat ndi bo:

=  M¢ déu: can trinh bay Iy do chon d@ tai, muc tiéu, ddi trgng va pham vi cta dé tai.

= Chuong 1. Gi6i thiéu chung vé don vi thuc tap:

- Gi6i thiéu chung;: lich st hinh thanh va phét trién cta don vi thyc tp, loai hinh va quy md
cia td chirc, nganh nghé, linh vuc hoat dong. ..
- T chirc bd may quén ly: co cdu td chirc va chirc ning, nhiém vu clia cdc phong ban.
Chuong 2. Trinh bay, phén tich thyc trang tai doanh nghiép:
Sinh vién cin trinh bay va phan tich thyc trang cta dbi twong nghién ctru tai don vi. Luu y: M6
ta dung thuc té dién ra tai don vi, trong pham vi nghién ctru da d@ ra. Bén canh viéc mé ta, can
giai thich co sd cuia thyc trang d6 va phén tich nhitng véAn d& dang luu y trong thue té tai don
vi. Vi du: Khi khao sét thuc trang hé théng kiém soét n6i bd tai mot quy trinh cu thé & don vi,
cén van dung khuén miu COSO dé trinh bay dic diém cia hé théng kiém so4t noi bd tai don vi
(bao gE")m 5 thanh phéin mdi trudng kiém so4t, danh gia rui ro, hoat dong kiém soat, thong tin
truyén thong va gidm sat); ddng thoi, cin trinh bay dwogc rii ro va hoat dong kiém soat tai quy
trinh cy thé trong ing v&i quy md, nganh nghé va co céu tb chirc ctia don vi.
SH liéu, tai lidu va ching tir minh hoa can dugc trinh bay mot cach chon loc, logic va phu hop
v6i ndi dung cAn minh hoa. Céc hoat dong, quy trinh c6 thé dwgc minh hoa bing luu d6 va mo

ta bang 1.
18



= Chuong 3. Nhan xét, kién nghi: Cén trinh bay nhiing nhan xét cia SV vé thuc trang tai don vi
trén co s& ddi chiéu véi kién thirc da hoc & nha trudong. D6i véi nhitng diém khac nhau giira ly
thuyét va thuc té, can thé hién sy giai thich, phén tich va danh gié tinh phu hgp cia quy trinh
trong thye té tai don vi. Céc kién nghi 1a khuyén khich nhung khéng bét budc. Tuy nhién, cic
kién nghi cAn thiét thuc, cu thé véi quy trinh kiém toan duge lva chon. Vi dy, khi danh gia hé
thdng kiém soat noi bd tai mot quy trinh cu thé, ¢6 thé nhén xét nhitng khac biét trong viée thiét
1ap hé théng kiém soat ndi bd so véi khudén mau COSO, danh gia tinh phi hop cia sy khac biét,
trong diu kién cu thé ctia don vi. Cac kién nghi cin gén lién v6i dic diém cia hé théng kiém
soat ndi bd tai don vi.

3.3. B6 cuc va ndi dung cia KLTN

Chu d& nghién ctru ¢6 thé lién quan hogc khong lién quan dén don vi thyc tap. KL TN khong nht thiét
phai ¢6 xac nhan cua co quan thuc tap.

3.3.1. KLTN dugec phit trién tir BCTT

V& nguyén tic, bd cyc vé hinh thirc-ndi dung cia KLTN khong khac v6i bd cuc vé hinh thirc-ndi dung
ctia BCTT. Tuy nhién, do tinh chit va yéu cu ciia KLTN khac vi BCTT nén noi dung chi tiét cta
KLTN s€ phai tudn thu nhitng didu kién khit khe, cao hon nhiéu so véi BCTT (vi du, BCTT chi lam
mot mang trong mdt phan hanh ké toan, nhung KL TN phai lam day du tit ca cac nodi dung co trong 1
phan hanh ké toan tai DN. Ngoai ra, ndi dung trinh bay, mo ta nghiép vu can rd rang va day du hon.
Pdng thoi, SV cin cha v dén cac nhin dinh dénh gia va kién nghi nhiéu hon BCTT. Cac kién nghi
phai pht hop va c¢6 tham chiéu cac van ban phap quy rd rang thuyét phuc). KLTN c6 khéi lugng tir
40- 50 trang. Sinh vién cin trao dbi va xin y kién truc tiép cia GVHD dé thyc hién dtng va diy da cac
yéu ciu vé chit lwong ctia KLTN.

3.3.2. KLTN la d& tai nghién ciru:

= Chuong mdo ddu: Néu tém tat Iy do chon dé tai, déi tugng, pham vi nghién ctru va muc tiéu
nghién ctu/cau héi nghién ciru
Trong chuong nay, sinh vién trinh bay sy cin thiét cin phai thyc hién d& tai (cho thdy su can
thiét tir ly thuyét hodic/va thyc tién), myc tiéu nghién ctru chung (vin @ can giai quyét), muc
tiéu nghién ctru cy thé (phén tach tir myc tiéu nghién ctru chung) twong tmg véi cc cau héi
nghién ctru, pham vi nghién ctu vé khong gian va thdi gian, phuong phap nghién ctru st dung
dé giai quyét cau hoi dé ra va két cdu dé tai.

= Chuong 1. Tong quan céc nghién ctru trude lién quan dén dé tai
Trong chuong nay, sinh vién trinh bay téng quan cac nghién ctru trude ddy, cb thé phan loai
theo hudng nghién ctru v& chu dé tiép can, cac dong nghién ctru chinh, nghién ctru trong nuéce

va ngoai nudc hodc nghién cu tai cdc nudc dang phat tricn va phat trién. Tir 6, danh gia cac
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3.4.
3.4.1.

két qua nghién ciru da dat dyog trude ddy twong ng véi cach trinh bay tdng quan. Cudi cing,
sinh vién trinh bay khoang tréng nghién ciru can giai quyét.

Chuong 2. Cé s6 Iy thuyét: trinh bay cac khai niém nghién ctru va ly thuyét nén

Trong chuong nay, sinh vién trinh bay cac khai niém nghién ctru chinh ctia d& tai, cach tiép can
khéi niém (néu c6), Iy thuyét nén tang nham giai thich mdi quan hé giita cac khai niém nghién
ciru.

Chuwong 3. Phwong phdp nghién citu: Néu lya chon phuong phap phan tich, ngudn sé lidu
Trong chuong nay, sinh vién trinh bay thiét ké nghién ctru phu hop dé giai quyét muc tiéu
nghién ctru. Cy thé, bao gdm quy trinh nghién ctru, phuong phap nghién ciru, cach thu thap, xir
Iy dir liéu dinh tinh va dinh lugng. Tir d6, sinh vién dua ra mé hinh nghién ctru dé& xuét tir cac
co sd 1y thuyét da néu. Bén canh do, cac gia thuyét nghién ctru va cach thirc do luong khai niém
nghién ciru ciing dugc dé cép & chuong nay.

Chuwong 4. Két qua nghién civu va ban lugn: St dung s6 liéu va phuong phap phan tich dé dua
ra cac két qua (bang, biéu dd, két qua cic bude tinh toan, chay mo hinh (néu phén tich dinh
lwong). Phan tich va binh ludn két qua ddi chiéu véi cac nghién ciru trude

Trong chuong nay, sinh vién hién thyc héa cach budce da néu ¢ quy trinh nghién ctru & chuong
3 va ddi chiéu két qua tir phin m&m véi cac tiéu chuan kiém dinh da néu. Tly va cach thu thap
@8 trinh bay két qua. Tuy nhién, cin thé hién va dién dat vé dic diém mau thu thap dugc, cac
két qua trich xuét tir xtr 1y dit liéu va céc két qua thong ké (néu c6). Tir d6, x4c nhan béc bo/chip
nhén gia thuyét nghién ctru & chwong 3. Cudi ciing, sinh vién trinh bay cach dbi sanh két qua
nghién ctru vdi cac nghién ctru trude ddy cing cha dé nghién ciru, bién giai két qua nghién ciru
v6i Iy thuyét nén tang da van dung & chuong 2.

Chuong 5. Két luiin va kién nghj : Cac két qua hay kham pha tir cdc phan tich va dya vao két
luéin dua ra cac ham y chinh séch hay giai phap/kién nghi....

Trong chuong nay, sinh vién trinh bay két luan chung ctia d tai, ham y nghién ctru hoic kién
nghi d6i v6i céc bén lién quan cia dé tai dya trén két qua nghién ctru & chuong 4. Chuong 5
cling d& cdp dén han ché cua dé tai va huéng nghién ciru tiép theo.

Hinh thire trinh bay BCTT va KLTN (PL 3)

Soan thao vin ban:

Str dung chit Time New Roman ¢& 13; mé4t do chit binh thudng, khong dugc nén hodc kéo ddn khoang

cach giita cac chit; dan dong dat & ché do 1,5 lines; 1& trén 2,0cm; 18 dudi 2,0 cm; 18 tréi 3,0 cm; 1€ phai

2,0 cm. Sb trang duge danh & giira, phia trén du mdi trang gidy, Puogc tinh 14 trang 1 khi bit dau vao

noi dung chinh (M& déu), con céc phan trude d6 danh sé th ty theo i, i, iii, ... Néu c6 bang biéu, hinh
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vé& trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi dAu bang l1a 18 trai cia trang, nhung nén han ché trinh bay
theo cach nay.

BCTT dugc in trén hai mit gidy tring khd A4 (210 x 297 mm), c6 khdi lugng tir 25-30 trang, dong
thanh quyén c6 bia thudong (khong bia kiéng).

KLTN dugc in trén mdt mit gidy tring khd A4 (210 x 297 mm) c6 khdi lwgng tir 40- 50 trang khong
ké phan muc lyc, phu luc, tai liéu tham khao. Mot quyén KLTN dong bia thuong, mot quyén dong bia
cttng mau xanh, chit vang (& gay bia KLTN ghi ho va tén SV thyc hién, tén 16p, tén dé tai, ndm thyc
hién, c6 thé 1am thanh 2 hang, ¢& chit nhd).

Panh sé chwong, tidu dé:

Khéng sir dung hé sé La ma (I, I, 11, ...), khoéng str dung hé chit céi (a,b,c,...hodc A,B,C,....) dé danh
s6 chuwong, tiéu dé cua Bao céo kién tap. Phai st dung hé sé Arép (1,2,3, ...) d danh sb chuong, tiéu
d8. Vi du trong trong chuong 1 s€lal.1, 1.2,... ;cép thép honlal.1.1,1.1.2,..., t6i da danh sb & muc
do 3 cép. Tiéu dé cac muc chinh phéi viét chir hoa. Tiéu d& cac muc cap thap hon viét chir thudng (phu
luc 2).

3.4.2. Bang biéu, hinh v&, @b thi

Viéc danh sd bang biéu, hinh v& phai lién tuc trong subt toan béo cdo kién tip. Moi db thi, bang biéu
liy tir cdc ngudn khac phai dwgc trich dan ddy du, vi du “Ngudn: B6 Tai chinh, 2019”. Ngudn dugc
trich dan phai dugc liét ké chinh xé4c trong danh myc Tai liéu tham khao. PAu dé cua bang biéu ghi
phia trén bang, dau d& cta hinh v& ghi phia duéi hinh.

Trong BCTT & KLTN, cac hinh v& phai duoc v& sach s& bing muyc den dé c6 thé sao chup lai; c6 danh
s6 va ghi ddy @0 ddu dé; c& chir phai bing ¢ chit str dung trong BCTT, KLTN. Khi dé cép dén céc
bang biéu va hinh v& phai néu rd s clia hinh va bang biéu do, vi du “... dugc néu trong Bang 2” hodic
“(xem Hinh 3)” ma khong dugc viét “... duge néu trong bang dudi day”.

3.4.3. Viét tit

Chi viét tit nhitng tir,cum tir hodic thuét ngir dugce st dung nhidu 14n. Néu can viét tit nhitng tlr, thuat
ngit, tén cac co quan, td chirc... thi duge viét tit sau l1an viét tht nhit c6 kém theo chir viét tét trong
ngogc don. Néu BCTT, KLTN c¢6 nhiéu chir viét tit thi phai c6 bang danh muc céc chir viét tit dién
giai cc tir viét tit dé doc gia d& dang hiéu dugc ¥ clia ngudi viét (xép theo thir tw ABC) & phin dau
BCTT, KLTN.

3.4.4. Taili¢u tham khao va cach trich dan

Thi li¢u tham khio dwec xép riéng theo tirng ngon ngir (Viét, Anh, Phap...). Cac tai lidu bing tiéng
nudc ngoai phéi giit nguyén vin, khong phién am, khong dich. Déi v6i nhig tai lidu bing ngdn ngir
con it ngudi biét c6 thé thém phén dich tiéng viét di kém theo mbi tai liéu.

Tai liéu tham khao xép theo thir tw ABC ho tén tic gia luin 4n theo thong 18 ciia tirng nwée.
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Téc gia la nguoi nudce ngoai: xép thr ty ABC theo ho.
Téc gia la ngudi Viét Nam: xép thir ty ABC theo tén, khong dao tén 1én trude ho
Tai liéu khong c6 ghi tén tac gia: xép tht ty ABC tir ddu ciia tén co quan ban hanh bao cdo/an

phérn. Vi du: Téng cuc théng ké, xép vao vén T; B6 GD va DT, xép vao van B.

N . - A > b1 r ~ r r r 2. . A » r A L3
Tai li€¢u tham khio la sach, lun an, bao cao phai gi day di cac thong tin sau:

Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 ddu ngin céch)
(nam xuét ban), (dit trong ngodc don, diu phiy sau ngodc don)
Tén séch, luén 4n hoic béo cdo (in nghiéng, ddu phdy cubi tén)
Nha xuét ban, (ddu phy cubi tén nha xuét ban)

Noi xuét ban. (diu chim két thic tai ligu tham khao) (phy luc, tai lidu s6 2,3,4,6)

Tai li¢u tham khio 12 bdo trong tap chi. Bai trong 1 cudn sach phai ghi diy di cac thong tin:

Tén céc tac gia (khong c6 ddu ngan cach)

(nam cong bd), (dat trong ngodc don, diu phdy sau ngoic don)

“tén bai bao”, (dat trong ngoiic kép, khong in nghiéng, ddu phdy cudi tén)
Tén tap chi hodc tén sdch, (in nghiéng, diu phdy cudi tén)

Tap (khong c6 déu ngan céch)

(s§), (dit trong ngodc don, déy phéy sau ngodc don)

Céc sb trang, (gach ngang giita hai chit s8, ddu chdm két thic) (phu luc, tai lidu s6 2,3,4,6)

Néu tai li¢u dai hon mdt dong: trinh bay sao cho tir dong thtr hai [ui vao so v&i dong thir nhét 1 cm

dé phén tai lidéu tham khéo dugc rd rang va dé theo doi.

4. KEHOACH TO CHUC THU'C TAP VA VIET BCTT, KLTN
Lich huéng dén chung toan khéa: Dy kién thang 10 hogc dau thang 11 hang nim
Lich gip GVHD budi ddu tién: trudc tun thi hoc ky 1 (21/11-5/12 hang nim)

Nghi tét AL: nghi 2 tuan (theo ké hoach nam hoc ciia nha trurong)

STT THOI GIAN CONG VIEC

1 31/10-14/11 Thoi gian ding ky linh vic lam
BCTT

2 26/12—-30/1 Thoi gian dang ky linh vuc lam
KLTN

3 5/12 — du kién 10/2 Viét BCTT (8 tuan)

4 13/2 Nop BCTT (gui file)

2 16/2 Giang vién giri diém
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6 Chiéu 20/2 Coéng bd diém BCTT
7 20/2 dén ngay 14/4 | Viét KLTN (8 tudn)
8 17/4 — dy kién Nop KLTN

9

25/4 — dy kién (thay ddi khi c6 ké | Bao vé KLTN
hoach nam hoc cuia phong Dao

tao)

Ghi chu:
- Hoc mén chuyén mon: 20/02 — dy kién
- Lich thi mén chuyén d&: theo lich phong PBCL
TRUONG KHOA

Y.

Hb Xuin Thiy
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Phu luc 1: trinh bay bia

TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT
KHOA KE TOAN - KIEM TOAN

(font size 14)

BAO CAO THUC TAP/KHOA LUAN TOT NGHIEP

(font size 16)

KE TOAN NGUYEN VAT LIEU TAI CONG TY
ABC

(font size 20, 1,5 lines)

GVHD :
SVTH :
MSSV :
LOP : (ghird 16p 405, 409, 409C)

(font size 14)

TP.HCM, __ /20xx

(font size 14)

24



Phu lyc 2a: mAu Nhit ky thye tp

NHAT KY THUC TAP
O3 O

Thong tin chung
5Tl g RO — I
Ngay thang nam SiNK: ....cccevecireiiiieiii s
(50 V18T IR BT . —..cc o s o mmocnmomm s etttk A i i 9
TN AOT AT T DRI v s 55,05 5500 s o s Sk o N R S e T S R A R
2] 11

N§i dung Nhit ky thwe tap

.........................................................................

-------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------

Stt

Tuan

Noi dung thyc tap

Danh gia cia SV vé két
qua cia cong viéc thyc tép
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Phuy lyc 2b: mAu Nhin xét ciia don vi thye tap (sit dung khi cong ty khéng c6 méu)
NHAN XET CUA PON VI THUC TAP

@3 B0

Ho vaten Y e WD cmmenmssmimae
MBSV, o coseunssrsnsesissasmsssan |07, oL, Truong Pai hoc Kinh té - Luét
P thyte thp tal PRODET vvienmies s msrmmavsrasvirmsisss sy sanswmssms s s e b5

Tir thoi gian: tir ngdy .../../20.. dn NGAY ../.../20. eeveiiiieeiii e

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
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Xéc nhén ctia don vj thyc tap

(Ky va ghi rd ho té€n)

Ghi chi: C6 thé déng diu treo & gbe trén bén trai, ngudi ky tén khong can 14 lanh dao cong ty/phong

ban.
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Phuy luc 3: Cach trinh bay muc luc

MUC LUC

MUC LU C ittt et et e e e e e re et eeaneeseaanns v
DANH SACH CAC BANG BIEU ..vvveveeiiiiiiieeeeeieecieiteiee e e eiinraeeseseesanssnsnneeeeaes vi
DANH SACH CACHINH VE VABIEU DO ...ooooiiiiiiiiiiiiiieie e e vii
CHU THICH CAC TU VIET TAT 1oieiiiiiiiiiiiee ettt eee et e e eannane e e viii
%[0 1 1. o SRS PP PpR. 1
Chuoig 1 GIOT THIEL VE CONG TY AR A v i 2
1.1 GioT thily ChunE VB SO Y AT s st ot oo g ety 2
141 O ek hink thanh v PRI sussessnusio sy s R T R 2
1,12 Lok vic Kok doaih, ... ..osies i i s amismmmn s sananammd
1 e T O g T S L et 4
Chuong 2: THU TUC KE TOAN NHAP KHO NGUYEN VAT LIEU ...cooevemrrerereeenriorenninne. 9
Chuong 3: NHAN XET, PANH GIA THU TUC KE TOAN NHAP KHO NGUYEN VAT I;ISEU

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC
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Phuy luc 4: Tai liéu tham khao
TAI LIEU THAM KHAO
Tiéng Viét
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khoa, Truong Pai hoc Y Ha N6i, Ha Noi.
Tiéng Anh
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6. Borkakati R. P.,Virmani S. S. (1997), Economics Analysis, Hamish Hamilton,
London.
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